
ǓमÈलाजङु गाउँपाǓलका, मोरङको 

ताǓलम, गोƵी, काय[शाला, Ĥो×साहन, अनगुमन तथा अÚययन ħमण खच[ सàवÛधी काय[ǒवधी २०७७ (संसोधन 

सǒहत) 

Ĥमािणकरण ǓमǓतः २०७७।१०।२९ 

Ĥथम संसोधनः २०८२।०५।१६ 

Ĥèतावना 

ǓमÈलाजङु गाउँपाǓलकाले सʶालन गनȶ सामािजक ǒवकास, वातावरण, पवूा[धार, मानव संसाधन लगायत सवै 

महाशाखा, वडा काया[लय, गाउँपाǓलकासंग आवƨ सवै सरकारȣ तथा गैı सरकारȣ Ǔनकाय एवं गाउँपाǓलकाका 

मातहतका सवै काय[Đम अÛतग[त सʶालन हनु ेताǓलम, गोƵी, ħमण, काय[शाला, Ĥो×साहन, अनगुमन, सपुǐरव¢ेण 

तथा साव[जǓनक परȣ¢ण लगायतका काय[Đमहǽ ǓमÈलाजङु गाउँपाǓलका आफैले सʶालन गदा[ वा साझेदार 

संèथाले सʶालन गदा[ समते खच[गन[ र गाउँपाǓलकाका सवै योजना तथा काय[Đमहǽको बजेट खच[मा 

एकǽपता कायम गन[का साथै उƠ खच[को पारदिश[ता  समेत कायम गन[का लाǓग सीमा तयार गन[ बाÛछनीय 

भएकोले गाउँ काय[पाǓलकाको बैठकबाट पाǐरत गरȣ Ǔनàनानसुारको मापदÖड लाग ु गन[ “ताǓलम, गोǒƵ, 

काय[शाला, Ĥो×साहन, अनगुमन तथा अÚययन ħमण खच[ सàवÛधी काय[ǒवǓध, २०७७ (संसोधन सǒहत)” जारȣ 

गरेको छ ।  

पǐरÍछेद १  

Ĥारिàभक 

१.  संि¢Ư नाम र Ĥारàभः 

यो काय[ǒवǓधको नाम “ताǓलम, गोǒƵ, काय[शाला, Ĥो×साहन, अनगुमन तथा अÚययन ħमण खच[ सàवÛधी 

काय[ǒवǓध , २०७७” रहेको छ र यो काय[ǒवǓध गाउँकाय[पाǓलकाको बैठकबाट पाǐरत भएको ǓमǓतदेिख लाग ु

हनुेछ । 

२.  पǐरभाषाः 

 पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा, 

क) “ऐन” भǏाले èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ लाई जनाउँछ । 

ख) “गाउँपाǓलका” भǏाले ǓमÈलाजङु गाउँपाǓलकालाई जनाउँछ । 

ग) “सभा” भǏाले ǓमÈलाजङु गाउँपाǓलकाको गाउँसभालाई जनाउँछ । 

घ) “काय[पाǓलका” भǏाले ǓमÈलाजङु गाउँपाǓलकाको गाउँ काय[पाǓलकालाई जनाउँछ। 

ङ) “अÚय¢” भǏाले गाउँ काय[पाǓलकाको अÚय¢लाई जनाउँछ । 

च) “पदाǓधकारȣ” भǏाले गाउँकाय[पाǓलकाका अÚय¢, उपाÚय¢ र सàपूण[ सदèयहǽलाइ जनाउँछ । 

छ)   “Ĥमखु  Ĥशासकȧय  अǓधकृत”  भǏाले  ǓमÈलाजङु  गाउँपाǓलकाको  Ĥशासकȧय  Ĥमखुको  ǽपमा  

काय[गन[ तोǒकएको कम[चारȣलाई जनाउँछ । 



ज)   “अनगुमन कता[” भǏाले कुनै पǓन काय[Đम अनगुमन गन[ गाउँपाǓलका Ʈारा तोǒकए बमोिजमको 

पदाǓधकारȣ, कम[चारȣ वा अनगुमनकता[लाई सàझन ुपद[छ । 

झ)   “तोǒकए बमोिजम” भǏाले गाउँपाǓलका काया[लयले तोǒक Ǒदएकोलाई सàझन ुपद[छ । 

ञ)  ǒविशƴ åयिƠ भǏाले संघ, Ĥदेश वा िजãलाèतरबाट आमÛğण गǐरएका वा आएका काया[लय Ĥमखु, 

शाखा अǓधकृत, Ǔनवा[िचत पदाǓधकारȣ, संवैधाǓनक Ǔनकायका Ĥमखु, संघ तथा Ĥदेश सरकारƮारा ǓनयƠु 

åयिƠ  ǒवशषे वा ĤǓतǓनǓधहǽलाई जनाउँछ । 

ट)  “काया[लय समय” भǏाले काǓत[क १६ गतेदेिख वैशाख १५ गतेसàम Ǒदनको १० बजेदेिख ४ बजेसàम 

र अÛय मǒहनामा Ǒदनको १० बजेदेिख ५ बजेसàम तथा èवाèØय संèथामा रोèटरको आधारमा 

काया[लय समय बराबरको समयावǓधलाई समते सàझन ुपद[छ। 

ठ) “अǓतǐरƠ समय” भǏाले काया[लय Ǒदनमा काया[लय समय बाहेकको समय अवǓध र साव[जǓनक 

ǒवदाको Ǒदनलाई समते सàझनपुद[छ। 

 

३. उƧæेयः यो काय[ǒवǓधको उƧेæय देहाय अनसुार रहेको छ । 

(क) गाउँपाǓलकामा ĤाƯ हनु ेİोतबाट सʶालन हनेु सामािजक, वातावरण, पवूा[धार एवं मानव संसाधन 

ǒवकासका काय[Đमहǽ सʶालन गदा[ पारदशȸ र खच[को एकǽपता कायम गनु[ । 

(ख) गाउँपाǓलकाको İोतबाट सʶालन हनुे ताǓलम, गोƵी, अÚययन ħमण, अǓतǐरƠ समय काय[ गरे बापत 

Ĥो×साहन, काय[शाला तथा सेǓमनार जèता काय[ĐमहǾमा गन[ सǒकने खच[को अǓधकतम सीमा Ǔनधा[रण 

गनु[ साथै खच[मा पारदिश[ता कायम गनु[ । 

(ग) गाउँपाǓलकाèतरमा सʶालन हनु े¢मता ǒवकास, सीप ǒवकास लगायतका ǒवǓभǏ काय[Đममा İोत 

åयिƠ, सहभागी लगायतको पाǐरĮǓमक तथा अÛय सेवा सǒुवधा Ǔनधा[रण गनु[ । 

(घ) वडा तथा समदुायèतरमा सʶालन हनुे ¢मता ǒवकास, सीप ǒवकास लगायतका ǒवǓभǏ सामाजीक 

ǒवकासका काय[Đमहǽमा İोत åयिƠ, सहभागी लगायतको पाǐरĮǓमक तथा अÛय सेवा सǒुवधा तथा 

अǓधकतम एवं Ûयूनतम खच[को Ǔसमा Ǔनधा[रण गनु[ । 

 

पǐरÍछेद २ 

ताǓलम, गोǒƵ, काय[शाला, सेǓमनार तथा अÚययन ħमण सàबÛधी खच[ åयवèथा 

४. गोƵी, सेǓमनार, सàमेलन तथा काय[शाला सàबÛधी åयवèथाः 

संिघय सरकार तथा Ĥदेश सरकारको काय[संचालन Ǔनदȶिशका बमोिजम हनुेछ।  

५. Ǔसप ǒवकास तथा ¢मता ǒवकास ताǓलम सàबÛधी åयवèथाः 

संिघय सरकार तथा Ĥदेश सरकारको काय[संचालन Ǔनदȶिशका बमोिजम हनुेछ। 

६. समारोह उदघाटन, समापन खाजा तथा खाना खच[ सàबÛधी åयवèथाः 

संिघय सरकार तथा Ĥदेश सरकारको काय[संचालन Ǔनदȶिशका बमोिजम हनुेछ। 



७. सहभाǓगहǽको ħमण खच[ (यातायात खच[) सàबÛधी åयवèथाः 

संिघय सरकार तथा Ĥदेश सरकारको काय[संचालन Ǔनदȶिशका बमोिजम हनुेछ। 

८. मसलÛद खच[ सàबÛधी åयवèथाः कुनै पǓन काय[Đमको लाǓग देहाय अनसुारको मसलÛद खच[ Ǒदईनछे । 

संिघय सरकार तथा Ĥदेश सरकारको काय[संचालन Ǔनदȶिशका बमोिजम हनुेछ। 

९. सहभागी, संयोजक तथा सहयोǓग भƣा सàबÛधी åयवèथाः 

संिघय सरकार तथा Ĥदेश सरकारको काय[संचालन Ǔनदȶिशका बमोिजम हनुेछ।  

१०. सभा समारोह साव[जǓनक सनुवुाई जèता Þयापक जनसहभाǓगता हनेु काय[Đम बाहेक अÛय ǒवǒवध खच[ 

सàबÛधी åयवèथाः संिघय सरकार तथा Ĥदेश सरकारको काय[संचालन Ǔनदȶिशका बमोिजम हनुेछ। 

११. अÛय खच[ सàबÛधी åयवèथाः 

कुनै पǓन काय[Đमका लाǓग हल तथा काय[Đम सामाĒी सàबÛधमा देहाय अनसुार हनुेछ । 

क) ताǓलम सǒुवधा (ताǓलम क¢ा तथा भाडामा Ǔलनपुनȶ उपकरणको भाडा) ĤचǓलत बजार दर अनसुार 

हनुे छ र Ǔनयमानसुार कर कʣी गनु[पनȶछ । 

ख) ताǓलम सामाǓĒ (कÍचा पदाथ[, नमनुा, इÛधन, पोकाबिÛदका सामान, खǐरद गनु[ पनȶ सानाǓतना औजार 

आदȣ) ĤचǓलत  बजार दर अनसुार हनुे छ । 

१२. èथलगत ĤाǒवǓधक परामश[दाताको खच[ सàबÛधी åयवèथाः 

कुनै पǓन काय[Đमका लाǓग èथलगत ĤाǒवǓधक परामश[ दाताको खच[ देहाय अनसुार हनुेछ ।  

क) नेपाल सरकारको कम[चारȣको हकमा Ǔनयमानसुार हनुे । 

ख) अÛयको हकमा नेपाल सरकारले तोकेको Ĥ×येक तहको माǓसक पाǐरĮǓमकलाई दैǓनक पाउने 

पाǐरĮǓमकमा ǽपाÛतरण  गǐर दैǓनक पाउन ेपाǐरĮǓमकलाई २.५ ले गणुन गदा[ हनु आउने रकम 

लाई अǓधकतम दररेट माǓन ĤǓत इकाई लागत कायम गǐरनेछ । 

१३. Ĥèतावना तयारȣ तथा ĤǑदवेदन र सो सàविÛध पाǐरĮमीक सàबÛधी åयवèथाः 

कुनै पǓन काय[Đमका लाǓग Ĥèतावना तथा ĤǓतवदेन र सो सàविÛध काय[को पाǐरĮǓमक देहाय 

अनसुार हनुे छ । 

क) Ĥèतावना तथा ĤǓतवेदकको पाǐरĮǓमक (सàमलेन, ताǓलम, गोǒƵ र काय[शाल) ĤǓतवेदन र 

Ĥèतावनाको छुʣा  छुटटै ǽ.२,०००। को दरले खच[ गन[ सǒकनेछ ।  

ख) खाना, आवास तथा दैǓनक ħमण भƣा Ǔनयमानसुार हनुेछ । 

èपǒƴकरणः ĤǓतवेदकको पाǐरĮǓमक Ĥèतावना तथा ĤǓतवेदन बझुाएपǓछ माğ Ǒदन ुपद[छ, ĤǓत काय[Đम ǽ 

२०००। भÛदा बǒढ हनुहुदैुन । साथै Ǔनयमानसुार लाÊने कर कʣी गनु[पनȶछ । कुनै एउटा संèथाले एक 

पटक सàझौता गरȣ Ǔलएको रकमबाट एकभÛदा बढȣ काय[Đमहǽ संचालन गरेमा पǓन ĤǓतवदेन एकमƵु 

पेश गनु[ पनȶछ । 

१४. अǓतǐरÈƣ समय / अǓतǐरÈƣ िजàमेवारȣ को कामगरे बापत Ĥदान गǐरने सǒुवधा सàबÛधी åयवèथा  



गाउँपाǓलकाको समĒ ǒवकास तथा समǒृƨको लाǓग आवæयक परेको समयमा वा थप िजàमेवारȣको आधारमा 

काया[लय Ǒदन तथा काया[लय समयका अǓतǐरƠ ǒवहान, बेलकुा र साव[जǓनक ǒवदाको Ǒदन समते 

गाउँपाǓलकाको थप काम गनु[पनȶ कम[चारȣहǾलाई काया[लयको कामĤǓत थप समǒप[त, जागǽक र िजàमवेार 

बनाई Ĥो×साǒहत गदȷ गाउँपाǓलकाको समĒ काय[सàपादन èतरलाई Ǔछटो,  छǐरतो,  चèुत,  दǽुèत, Ĥभावकारȣ 

एवं गणुèतरȣय बनाउनको लाǓग Ǔनàन अनसुारको मापदÖडको आधारमा गाउँपाǓलकाको कम[चारȣहǾलाई 

Ĥो×साहन भƣा उपलÞध गराईनेछ।  

क) ǓमÈलाजङु गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लय तथा मातहतका काया[लयहǽमा काय[रत कम[चारȣहǽको 

शाखागत काय[बोझ तथा अǓतǐरÈƣ िजàमवेारȣको आधारमा कम[चारȣको मनोबल उÍच बनाउन 

Ĥो×साहन भƣा èवǽप बढȣमा माǓसक आधारभतु तलबको ५०% सàम उपलÞध गराउने 

सǒकनछे।  

ख) Ĥो×साहन भƣा उपलÞध गराउँदा शाखागत काय[बोझ, अǓतǐरƠ िजàमेवारȣ, ईमाÛदाǐरता, हािजरȣ 

Ĥमािणत, काय[सàपादनबाट ĤाƯ नǓतजा, जवाफदेǒहता, अनशुासन तथा समयपालन समेतको  

मूãयाǋन सूचकका आधारमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले Ĥदान गरेको अंक बमोिजम माǓसक, 

चौमाǓसक वा अध[वाǒष[क ǽपमा Ĥो×साहन भƣा Ĥदान गǐरनेछ।  

ग) यस Ĥयोजनका लाǓग सàबिÛधत कम[चारȣले गरेको अǓतǐरƠ काय[को ǒववरण अनसुचुी १ बमोिजम 

अनसुचुी २ को ढाँचामा भरȣ पेश गनु[ पनȶछ र सो फारम Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले  अंकभार 

Ĥदान गरȣ èवीकृत गनु[पनȶ छ र सो को अǓभलेखीकरण गरȣ राơपुनȶ छ। Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृतको हकमा गाउँपाǓलका अÚय¢बाट समथ[न गनु[पनȶ छ तर Ǔनजको अनपुिèथǓतमा Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत आफैले समते èवीकृत गन[ बाधा पÊुने छैन।   

घ) Ĥो×साहन भƣा पेश भए बमोिजम माǓसक, ğैमाǓसक वा अध[ वाǒष[क Ǿपमा भƠुानी गन[ सǒकनेछ। 

भƠुानीमा Ǔनयमानसुार करकʣी हनेुछ।  

ङ) अनसूुची-१ बमोिजम अǓतǐरƠ समय वा अǓतǐरƠ िजàमेवारȣको कामको मूãयाǋन गदा[ Ĥ×येक 

कम[चारȣको काय[सàपादनलाई मापनयोÊय सूचक (Key Performance Indicators) का आधारमा 

अǓधकतम १०० अंक मानी Ĥ×येक मǒहना ĤाƯाǋको आधारमा Ǔनजले पाउने भƣा रकम ǒहसाब 

गǐरनेछ। मूãयाǋन गदा[ ǒवशेष गरȣ काय[ समयमै सàपǏ भएको अवèथा, सेवाĒाहȣलाई परेको 

Ĥ×य¢ Ĥभाव, काय[को गणुèतर, िजàमेवारȣ वहन गनȶ Ĥवृिƣ तथा काया[लयको समĒ काय[सàपादनमा 

परेको योगदानलाई ĤाथǓमकता Ǒदइनछे।  

च) यस दफाबमोिजम Ĥदान गǐरने Ĥो×साहन भƣा èवीकृत बजेट उपशीष[कǓभğ ǓसǓमत रहȣ खच[ 

गǐरनेछ।  

छ) यस मापदÖडमा उिãलिखत कुनै पǓन Ĥावधानमा गाउँ काय[पाǓलकाले Ǔनण[य गरȣ आवæयक 

संशोधन गन[ सÈनेछ। तर, त×काल काय[पाǓलका बैठक बèने अवèथा नदेिखएको र यस मापदÖडमा 

त×काल संशोधन गनु[पनȶ देिखएमा गाउँपाǓलका अÚय¢ले Ǔलिखत Ǔनण[य माफ[ त आगामी 

काय[पाǓलका बैठकबाट अनमुोदन हनुे गरȣ यस मापदÖडमा संशोधन गन[ सÈनछे। 

ज)  यस दफाको काया[Ûवयनका Đममा कुनै अÛयोल, ǒववाद वा åयाÉया×मक समèया उ×पǏ भएमा 

×यसको ǓनǾपण गनȶ अǓधकार गाउँ काय[पाǓलकामा Ǔनǒहत रहनेछ। 

१५. अनगुमन, अÚययन अवलोकन ħमण खच[ सàबÛधी åयवèथाः 

कुनै पǓन अÚययन अवलोकन ħमणका लाǓग खच[ åयवèथा देहाय अनसुार हनुेछ । 

क) ħमण साधन ǐरजभ[ भाडा ĤचǓलत बजार दर अनसुार हनेुछ ।  



ख) खाना ĤǓत åयिƠ ĤǓत छाक ǽ. ३५०। 

ग) खाजा ĤǓत åयिƠ ĤǓत Ǒदन ǽ.३००। 

घ) संयोजक भƣा ĤǓत Ǒदन ǽ. ५००। 

ङ) सहयोगी भƣा ĤǓत Ǒदन ǽ.२५०। एउटा काय[Đममा बढȣमा २ जना सàम सहयोगी राơ सǒकने 

छ ।  

च)् मसलÛद, èटेशनरȣ खच[ ĤǓत åयिƠ ĤǓतǑदन ǽ. १००। 

ज) ǒवǒवधः Þयानर, तिèवर, टेǓलफोन, फोटोकपी, औषǓध इ×याǑद ĤǓत काय[Đम ǽ. ३०००। 

१६. अनगुमन, सपुǐरव¢ेण तथा काय[पाǓलका बैठक र गाउँपाǓलका Ʈारा गǑठत ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓतहǾ 

लगायतका ǒवǓभǏ सǓमǓतहǾको बैठक भƣा सàबÛधी åयवèथाः 

अनगुमन, सपुǐरव¢ेणका पदाǓधकारȣ, सदèय तथा अÛय कम[चारȣहǾलाई दैǓनक खाना/ खाजा खच[ बापत 
एकमƵु ǽ. ५००। 

काय[पाǓलका बैठक र गाउँसभा एवं गाउँपाǓलका Ʈारा गǑठत ǒवǓभǏ सǓमǓत, उपसǓमǓतहǾ लगायतका 
ǒवǓभǏ सǓमǓतहǾको बैठक भƣा 
पदाǓधकारȣहǾ ǽ १०००। 

आमिÛğत/ माईÛयूट सहयोगी / अÛय कम[चारȣहǾ ǽ १०००।  
 

 

èपǒƴकरण 

अनगमुन भǏाले गाउँपाǓलकाको कुनै काय[Đम, योजना वा कुनै संèथा माफ[ त संचालन गदा[ गाउँपाǓलकाबाट 

गǐरने अनगुमन काय[Đमलाई बÐुन ुपद[छ । काया[लयले तोकȧ खटाएको कम[चारȣ, पदाǓधकारȣ, अÛय कम[चारȣ 

तथा अनगमुन सǓमǓतका पदाǓधकारȣलाई अनगुमनकता[ भǏे बिुझÛछ । अनगमुन पƱात अनगुमनकता[ले 

ĤǓतवदेन बझुाउन ुपनȶछ । ĤǓतवदेन सàबिÛधत शाखामा बझुाएपǓछ माğ  अनगमुनकता[ले भƣा Ǔलन सÈनेछ 

। 

क) साव[जǓनक पǐर¢ण, साव[जǓनक सनुवुाई तथा वडाभेलाका लाǓग तोǒकएको पदाǓधकारȣको हकमा ǽ. 

८००। र  कम[चारȣको हकमा ĤǓत åयिƠ ĤǓत काय[Đम ǽ.७००। (Ǔनयमानसुार कर कʣी समेत) 

èपǒƴकरण 

काया[लयले तोकȧ खटाएको कम[चारȣ पदाǓधकारȣ तथा अÛय कम[चारȣ साव[जǓनक परȣ¢ण तथा वडाभेला 

पƱात साव[जǓनक परȣ¢ण वा वडा भेलाको ĤǓतवेदन बझुाउन ु पनȶछ । ĤǓतवेदन सàबिÛधत शाखामा 

बझुाएपǓछ माğ अनगुमनकता[ले भƣा Ǔलन सÈनेछ । 

१७. Įोत ÞयिƠलाई भौǓतक सामĒी, उपहार Ǒदन रोक लगाउने सàवÛधी Þयवèथाः 

कुनै पǓन ताǓलम, गोƵी, काय[शाला वा सेǓमनारमा Įोत åयिƠ, Ĥिश¢क वा काय[पğ Ĥèतोतालाई कुन ैपǓन 

Ĥकारको भौǓतक सामĒी उपहार Ǒदईने छैन । 

१८. सरकारȣ वा सरकारȣ èवाǓम×वका संèथालाई ĤाथǓमकता Ǒदनेः 



यस मापदÖड बमोिजमको काय[Đम सʶालन गन[ गराउन सàभव भए सàम सरकारȣ वा सरकारȣ èवाǓम×वका 

सेवा  Ĥदायक संèथाहǽलाई ĤाथǓमकता Ǒदइने छ, साथै सरकारȣ वा सरकारȣ èवाǓम×वका ताǓलम केÛġहǽमा 

काय[Đम सʶालन गन[ ĤाथǓमकता Ǒदईने छ । 

१९. भƠुानी सàबÛधी åयवèथाः 

यस मापदÖड बमोिजम सàझौता भई सʶालन हनुे काय[Đम वा काया[लयबाटै सʶालन हनु ेकाय[Đमको 

भƠुानीका लाǓग  काय[Đम èवीकृती, सàझौता वा काया[देश सǒहत आǓथ[क Ĥशासन शाखालाई भƠुानी 

Ǒदनका लाǓग सàबिÛधत शाखाबाट पğाचार भए पƱातमाğ भƠुानी Ǒदइन ेछ । 

२०. èथाǓनय İोत साधनको उपयोǓगता र ǓमतÞयǒयताः 

यस मापदÖड बमोिजम ताǓलम, गोǒƵ, काय[शाला आǑद संचालन गदा[ èथानीय èतरमा उपलÞध İोत साधनको 

अǓधकतम उपयोग गरȣ अǓधकतम ǓमतÞयǒयताको ǓसƨाÛत अवलàवन गǐरनेछ ।   

पǐरÍछेद – ३ 

संशोधन तथा पǐरमाज[न 

२१. संसोधन गन[ सÈनेः (१) गाउँपाǓलकाले यस काय[ǒवǓधलाई थप Ĥभावकारȣ बनाउन आवæयकता अनसुार 

गाउँ  काय[पाǓलकाबाट संशोधन तथा पǐरमाज[न गन[ सǒकने छ । 

पǐरÍछेद – ४ 

बचाउ तथा खारेजी 

२२. बचाऊ तथा खारेजीः यस काय[ǒवǓधमा åयवèथा भएका कुराहǽको हकमा यसै बमोिजम हनुे र यस 

काय[ǒवǓधमा उãलेख नभएका कुराको हकमा ĤचǓलत काननु बमोिजम हनुेछ । यस काय[ǒवǓधमा भएको 

åयवèथा ĤचǓलत काननुसँग बािझएको हकमा बािझएको हदसàम èवतः अमाÛय हनेुछ ।यो कय[ǒवǓधमा 

ससोधन भएको åयवèथा चाल ुआǓथ[क वष[को सǽुदेिख नै लाग ुगन[ सǒकनेछ । 

 

 

 

 



अनसुचुी १ 

दफा १४ सँग सàबिÛधत 

मãुयाǋन सूचक र मापन ǒवǓध 

Đ.सं. सूचक अंकभार कैǒफयत (ǒवǓध र मापन) 

१. शाखागत काय[बोझ ५० शाखाको काय[भार (काय[हǾको संÉया, जǒटलता)  

मूãयांकन ǒवǓध: शाखा Ĥमखुबाट माǓसक काय[भार ǐरपोट[ (संÉया/घÖटा 

आधाǐरत), सǓमǓत अनमुोदन।  

औिच×य: उÍच बोझ भएका शाखालाई ĤाथǓमकता। 

२. रचना×मक तथा 

नवĤवध[ना×मक 

काय[ 

१० समèया पǒहचान गरȣ नयाँ समाधान सझुाउने,  

परुानो काममा सधुार ãयाउन,े सेवा Ǔछटो/सिजलो बनाउने तǐरका,  

ǒवǓध: कम[चारȣले मǒहनाका नवीन काम Ǔलिखत Ǿपमा पेश गनȶ + Ĥ.Ĥ.अ. ले Ĥभाव 

हेरेर अंक Ǒदने। 

औिच×य: नया ँकाम नभए/Ĥभाव नदेिखए अंक कटौती, राĨो Ĥभाव देिखए पूण[ अंक। 

३. ईमाÛदाǐरता र 

जवाफदेǒहता 

१५ नैǓतक आचरण, उजरुȣ नभएको, पारदशȸ Ǔनण[य, पोशाक शचुक , पǐरचयपğ। 

समयमै ǐरपोǒट[ङ, िजàमेवारȣ Ǔनवा[ह। 

ǒवǓध: माǓसक ĤगǓत ǐरपोट[ र लêय पूǓत[ मूãयांकन । 

औिच×य: ǒढलाइ भए कटौती। 

४. ĤाƯ नǓतजा १० िजàमेवारȣ अनसुारको पǐरणाम ।  

ǒवǓध: KPI लêय सेट (वाǒष[क/माǓसक), पय[वे¢कबाट मूãयांकन  

औिच×य: माğा र गणु दवैु मापन । 

५. हािजरȣ र अǓतǐरƠ 

समय/ िजàमेवारȣ 

१५ ǓनयǓमत उपिèथǓत: काया[लय खुलेको Ǒदन मÚये १००% ǽज ुहािजर (५ अंक) + 

अǓतǐरƠ समय (५ अंक) ,अǓतǐरƠ िजàमेवारȣ (५ अंक)।  

ǒवǓध: इलेÈĚोǓनक/रिजèटर हािजरȣ, तर काय[ सàपǏ ǒववरण अǓनवाय[ । 

औिच×य: अǓतǐरƠ समयमा काया[लय काय[ गरेको Ĥमािणत। 

कुल अंक १००  
 मूãयाकंनः 

क. सूचक नं १ र २ संग सàबिÛधत काय[सàपादन मãुयाǋन फारम सàबÛधीत कम[चारȣƮारा पेश गनȶ।  

ख.  Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतƮारा सूचक नं ३ र ४ मूãयांकन अंक Ĥदान गनȶ र सूचक १, २ र ५ 

को हकमा पेश भए बमोिजम चेकजाचँ गǐर Ĥमािणकरण गनȶ।  

 Ĥो×साहन  Ǔनधा[रण गनȶ मापदÖड: 

९०–१००% उ×कृƴ:  माǓसक तलब èकेलको ५० ĤǓतशत 

८०–८९% राĨो:  माǓसक तलब èकेलको ४० ĤǓतशत 

७०–७९%  माǓसक तलब èकेलको ३० ĤǓतशत 

५०–६९% औसत: माǓसक तलब èकेलको १५ ĤǓतशत 
 

 

 



अनसुचुी २ 

दफा १४ सगँ सàबिÛधत 
माǓसक काय[सàपादन मूãयाकंन फारम 

गाउँपाǓलका: ǓमÈलाजङु गाउँपाǓलका, मोरङ    आ.व.:     मǒहना: _______________________     

शाखा: ________________________________ कम[चारȣको नाम: ________________________ ______________ पद: ______________________________   

Đ.सं. सूचक अंकभार कम[चारȣले भनȶ ǒवèततृ काय[ǒववरण ĤाƯाǋ ǒटÜपणी 

(मूãयाकंनकता[ले लेơ)े 

१ शाखागत काय[बोझ ५० १.  

२.  

३.  

४.  

५.  

६.  

७.   

८.  

  

२ ĤाƯ नǓतजा / 

उपलिÞध 

१० १.  

२.  

३.  

४.  

५.  

६.   

७.  

  

३ रचना×मक तथा 
नवĤवध[ना×मक काय[ 

१० १.  

२.  

३.   

४.  

  

कुल ७० ĤाƯाǋ   

 

Đ.सं. सूचक अंकभार ǒववरण ĤाƯाǋ ǒटÜपणी  

३ ईमाÛदाǐरता १० (मãूयांकनकता[ले अंक Ǒदने)   

४ जवाफदेǒहता ५ (मãूयांकनकता[ले अंक Ǒदने) 
  

५ हािजरȣ र अǓतǐरƠ समय 

/ िजàमेवारȣ 

१५ हािजरȣ ĤǓतशत: _______ %  

अǓतǐरƠ समय कुल: _______ घÖटा  

  

कुल ३० 
   

जàमा कुल  १०० ĤाƯाǋ   

कम[चारȣका लाǓग Ǔनदȶशन: 

 सूचक १,२ र ३ मा माğ आफूले मǒहनाभǐर गरेका कामहǾ  ǒवèततृ Ǿपमा  उãलेख गनु[पनȶछ।  

 सूचकहǽको काय[ĤगǓत Ĥमािणत गन[ सǒकने कुरा उãलेख गनु[पनȶछ। (जèतै: फाइल नं., ǓमǓत, ǐरपोट[ पेश गरेको ǓमǓत, 

लाभािÛवत åयिƠ संÉया, ǐरपोट[ संलÊन आǑद)। 

मूãयाकंनकता[का लाǓग: 

 कम[चारȣले लेखेको ǒववरण, Ĥमाण र काया[लय अǓभलेख हेरेर अंक Ǒदनपुनȶछ।  



 अंक Ǒदने मापदÖड: 

o ९०–१००% अǓत उ×कृƴ  

o ५०–६९% राĨो 

o ७०–८९% उ×कृƴ  

o ४९% भÛदा कमः औषत  

 

 

 

 

 

मूãयाकंनकता[को Ĥमाणीकरण: माǓथको ǒववरण जाँच गरȣ अंक 

Ǒदएको छु।  

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत: _______________________   

ǓमǓत: _______________________ 

 

कम[चारȣको घोषणा: माǓथका सबै ǒववरण स×य छन ्झठुा ठहरे 

सहुँला/ बझुाउँला।  

हèता¢र: _______________________  

 ǓमǓत: _______________________ 

 



अǋभार Ĥदान गनȶ मापदÖड 

अनसुचुी १ बमोिजमको फारममा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले अंक Ĥदान गदा[ तपǓसल बमोिजमको मापदÖड 

बमोिजमको अंकभार Ĥदान गनु[ पनȶछ।  

१ नं बदुाकँो लाǓगः  

अवèथा अंक 

अ×यǓधक काय[बोझ + अǓतǐरƠ िजàमेवारȣ समेत 21–25 

तोǒकएको काम पूण[ + केहȣ अǓतǐरƠ 16–20 

सामाÛय काय[बोझ माğ 11–15 

Ûयून काय[बोझ / काम दोहोǐरएको 0–10 

२ नं बदुाँको लाǓगः 

अवèथा अंक 

समयमै, गणुèतरȣय र मापनयोÊय नǓतजा १६-२० 

सामाÛय नǓतजा, सधुारको आवæयकता ११-१५ 

आंिशक नǓतजा ६-१० 

नǓतजा èपƴ छैन ०-५ 

 

३ नं बदुाँ को लाǓगः 

मापदÖड अवलोकन 

आǓथ[क अनशुासन गãती/अǓनयǓमतता 

भए/नभएको 

स×यǓनƵा तØय लकुाउने/घमुाउने Ĥवृिƣ 

काय[शैलȣ Ǔनयम उãलंघन, दबाबमा काम 

 

अवèथा अंक 

पूण[ ईमाÛदार, कुनै Ĥư नउठेको १६-२० 

सानो कमजोरȣ, तर सÍयाएको ११-१५ 

पटक–पटक सचेत गराउनपुरेको ६-१० 

गàभीर Ĥư उठेको ०-५ 

४ नं बदुाँको लाǓगः 

अवèथा अंक 

समयमै जवाफ, िजàमेवारȣ Ǔलने १२-१५ 

सामाÛय जवाफदेह ८-११ 

ǒढलासèुती, पिÛछने Ĥवृिƣ ४-७ 

गैरिजàमेवार ०-३ 

५ नं बदुाँको लाǓगः 

अवèथा अंक 

≥ 95% हािजरȣ + अǓतǐरƠ समय १८-२० 

90–94% हािजरȣ १४-१७ 

80–89% हािजरȣ १०-१३ 

<80% ०-९ 

 

 Ĥो×साहन Ǔनधा[रण गनȶ मापदÖड: 

९०–१००% उ×कृƴ:  माǓसक तलब èकेलको ५० ĤǓतशत 

८०–८९% राĨो:  माǓसक तलब èकेलको ४० ĤǓतशत 

७०–७९%  माǓसक तलब èकेलको ३० ĤǓतशत 

५०–६९% औसत: माǓसक तलब èकेलको १५ ĤǓतशत 

 


